
教室秘書募集（急募） 
 
1. 名称：慶應義塾大学医学部麻酔学教室 
2. 所在地：東京都新宿区信濃町 35 
3. 職種：臨時職員（契約）1名、単年契約（最長 3年） 

初回は 3ヵ月間契約とする 
4. 採用予定：若干名	 （2019年 5月～2022年 3月まで） 
5. 資格：短大・大学卒以上（新卒・既卒を問わない）、PC業務の出来る方 

秘書業務経験者優遇 
6. 給与：時給 1,500円（試用期間 3ヶ月間は時給 1,300円） 
7. 勤務時間：9時～17時（応相談） 
8. 福利厚生：通勤交通費支給・社会保険対応有 
9. 休日：週休 2日、祝祭日、年末年始および別途休暇あり 
10. 応募：履歴書（写真付き・E-mailアドレス）を下記住所まで郵送下さい 

封書に教室秘書応募書類在中と朱書きのこと 
応募書類は返却しません 
応募期間：2019年 5月～未定 

11. 選考方法： 
	 第 1次：書類選考（合格者のみに面接日時を通知します） 
	 第 2次：面接（随時） 

12. 書類提出先： 
〒160-8582	 東京都新宿区信濃町 35 
慶應義塾大学医学部麻酔学教室 
西村大輔 

13. 問い合わせ： 
ホームページ：http://keio-anesthesiology.jp/ 
E-mail：keiomasui@gmail.com 


